Prefeitura do Municipio do Pilar
DECRETO N® 09. DE 02 DE ABRIL DE 2019.

DISPOE  SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO DE DESPESAS NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE PILAR (AL) E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS E ADOTA
PROVIDENCIAS,
O Prefeito do Municipio de Pilar, Estado de Alagoas. no uso de suas atribui¢oes
legais. conferidas pela Lei Organica Municipal e demais diplomas.

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta o regime de adiantamento de despesas no
ambito do Municipio de Pilar (AL). seja Administragdo Direta ou Indireta. de acordo com
o que prevé a Lei n°4.320 de 17 de margo de 1964.

Art. 2° O adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor, sempre
precedida de empenho. na dotag@o propria, para atender despesas que por sua natureza ou
urgéncia. ndo possam subordinar-se ao processo normal de realizagdo de despesa publica.

Paragrafo unico. Entende-se por Servidor publico todo aquele que exerce. ainda
que transitoriamente ou sem remunera¢do, por elei¢do, nomeagdo. designagdo,
contratagao ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato. cargo. emprego
ou fungdo nos orgdos e nas entidades da Administragdo Publica de Pilar.

Art. 3° S3o passiveis de realizagdo. através de adiantamento. as despesas de
pronto pagamento, entendidas como tais as que devam ser efetuadas para atender a
necessidades inadiaveis do servigo publico. a exemplo de:

| — Passagens aéreas, vidrias, despesas com transporte local, ndo incluidos gastos
com combustivel, sempre que o agente estiver em missdo oficial, desde que o servidor
ndo tenha recebido didrias ou qualquer outra forma de abono em razdo de sua missdo,
excetuando-se. em todos os casos. o disposto no inciso IV:

[1 — Alimentag#o. exceto bebidas alcodlicas, quando em missao oficial, desde que
o beneficiado pelo adiantamento ndo tenha recebido didrias ou qualquer outra forma de
abono em razdo de sua missdo, excetuando-se. em todos os casos. 0 disposto no inciso
1V;

[TT — Material de consumo imediato. apos certidao do arquivo ou almoxarife de
que aquele material ndo consta no inventario do Municipio;

IV — complementagao, apés comprovado fundado receio de que o valor das dirias
ndo sera possivel para suplantar as despesas da missao oficial:

{
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V —despesas excepcionais, quando ndo atendivel pela via bancaria:

VI - carater de urgéncia ou situagdes extraordindrias, devidamente caracterizadas.
de que possam resultar eventuais prejuizos aos 6rgdos ou perturbar o atendimento dos
Servigos;

VII - que devam ser realizadas em localidades distantes daquela em que se
encontra o setor de processamento da despesa;

VIII - para compras e/ou execugdo de servigos em até 50% (cinquenta por cento)
dos limites fixados para dispensa de licita¢do: .

IX - postagem de correspondéncias. despachos de pequenas encomendas,
fotocopias, despesas cartoriais e judiciais, estacionamentos, se Onerosos:

X - materiais ndo estocaveis ou de consumo eventual em escritorio:

XI - pequenos reparos em maquinas e equipamentos, inclusive aquisi¢do de pegas
€ acessorios:

XII - materiais para pequenos reparos em maveis e instalagdes prediais;

Art. 4° Os valor maximo de adiantamento de numerario devera ser de até
R$4.000.00 (quatro mil reais).

Art. 5° As requisi¢oes de adiantamento serdo apresentadas ao Chefe de Executivo
que, ouvido o Secretario Municipal Finangas, ira deferir ou indeferir o pedido.

Paragrafo tnico. A requisi¢do de que trata este artigo sera feita de acordo com o
modelo constante no anexo L. deste Decreto. e constara obrigatoriamente:

[ - Identificagdo do valor;
IT - Nome completo e fun¢do do responsavel pelo adiantamento:
II - Se for especifico, devera esclarecer o fim e o prazo de aplicagdo:

Art. 6° Ndo se concedera adiantamento:

a) a responsavel por dois suprimentos:

b) a servidor que tenha a seu cargo e guarda ou a utilizagdo do material a adquirir.
salvo quando ndo houver na repartigdo outro servidor;

¢) a responsavel por suprimento de fundos que. esgotado o prazo, ndo tenha
prestado contas de sua aplicagdo; ¢

d) a servidor declarado em alcance:

Paragrafo tnico. Entende-se por servidor declarado em alcance. nos termos da
alinea “d” deste artigo. aquele que ndo tenha prestado contas do suprimento no prazo
regulamentar ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas. apos processo de Tomada de
Contas Especial.
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Art. 7° O prazo de aplicagdo do adiantamento serd de no maximo 30 (trinta) dias.
a partir da data do crédito do numerario no banco.

Art. 8° Nenhum pagamento podera ser feito fora do periodo de aplicago.

Art. 9° A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante: Nota Fiscal. Nota Simplificada ou recibo, em nome do Municipio de Pilar
(AL) ou entidade da Administra¢do Indireta. .

Art. 10 Os comprovantes de despesa deverdo ser originais e ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma.
segundas vias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

Paragrafo unico. Apenas serdo aceitos documentos com data de emissdo igual
ou superior a do recebimento do adiantamento.

Art. 11 O saldo do adiantamento ndo utilizado sera recolhido ao Municipio de
Pilar. por depdsito em Conta Corrente, em até 48 (quarenta e oito horas) do termino do
prazo de utilizagdo.

Paragrafo unmico. Findo o prazo de aplicag¢do. incidira sobre o saldo do
adiantamento ndo depositado multa de 2% (dois por cento) ao més e juros de 1% (um por
cento) ao meés.

Art. 12 No prazo de 15 (quinze) dias, a contar do término do periodo de aplicagdo,
o responsavel prestara contas do adiantamento recebido.

Paragrafo Ginico. A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas.

Art. 13 A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada no Setor Financeiro dos
seguintes documentos:

[ - Formulario impresso, conforme modelo anexo II do presente Decreto.
constando a relagdo de todos os documentos;

[ -"Documentos originais das despesas realizadas, dispostas em ordem
cronoldgica. na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item I, colocadas em folhas
de papel, tamanho oficio, com atestado de recebimento do material ou servigo, finalidade
da despesa e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios

[T - Comprovante de deposito do saldo, se houver;

V - Extrato bancdario original. relativo ao periodo de aplicagdo. com a devida
conciliacdo bancaria.
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Paragrafo Unico: para fins de prestacdo de contas, sera utilizado o modelo
estipulado no anexo II deste Decreto.

Art. 14 Caberd ao Setor de Controladoria a tomada de contas dos adiantamentos
e a verifica¢do do cumprimento dos dispositivos deste Decreto. com respectivo parecer.

§1°. Tendo parecer favoravel, sera encaminhado para arquivamento onde ficara a
disposi¢do do Tribunal de Contas. .

§2° Néo sendo aprovada a prestagio de contas, o responsavel pelo setor contabil
devera encaminhar ao responsavel pelo adiantamento as exigéncias necessarias, fixando
prazos de 05 (cinco) dias uteis, renovaveis por igual periodo, para fins de retificagédo.

§3° Persistindo a reprovagdo das contas. o valor reprovado sera inscrito na Divida
Ativa, promovida a competente execucdo fiscal, além da imediata instauracdo de
sindicdncia para apurar eventual malversacdo de dinheiro publico;

Art. 15 Todas as tomadas de contas serdo submetidas ao Secretario Municipal de
Finangas.

Art. 16 Este Decreto entra em vigor na data de publicag¢do. revogadas as
disposi¢des em contrario.

Dé-se Ciéncia. Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, aos dois dias do més de abril de 2019.

Renato ﬁezcndc Rocha Filho
Prefeito

O presente Decreto foi registrado na Secretaria Municipal de Administrag¢ao ¢ publicada
através da fixacdo de editais no mural do prédio da Prefeitura e nos lugares publicos,
como de costume, em virtude da inexisténcia de imprensa no Municipio. em 02 de abril
de 2019.

Newton Roarnigen.
gagretari Ge A

portaria 0112017
Secretario Municipal de Administragio
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ANEXO I
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO  N° ANO:

Excelentissimo(a) Senhor(a) Prefeito(A).

............................................................................................. brasileiro(a).
servidor(a) publica, inscrito(a) no CPF/MF n® ..o, . matricula
Vil RSP CTR— ocupante do €argo de .......ceiiimiriinnnne desde

eeetereeerereseseeesssneeeseeeseneeeeeenennnns VD Mui respeitosamente a presenga de V. Exa.. com
‘base no Decreto n.° 09/2019 e pelo seguinte motivo:

(continuar no verso)

Periodo de aplicagdo: / / a / /

Termos em que pede deferimento.

Pilar (AL), veovvrvereennen. B e egmemnnsenpnssnansonsss idsiiass de 20.......
assinatura
CONCEDIDO EMPENHE-SE AUTORIZO PAGUE-SE
Data: Assinatura do Sec. Data: Assinatura
/ / / / Prefeito(a)
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